na lata 2014-2020

Zapytanie ofertowe nr 1/2017

Lokalna Grupa Dziatania ,,Podgrodzie Torunskie” z siedzibg w Lubiczu Dolnym zaprasza do sktadania
ofert dotyczacych przeprowadzenia audytu i szkolenia dla pracownikéw biura w zakresie ochrony danych
osobowych 1 bezpieczenstwa informac;ji.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie stanowi przedmiotu
zaméwienia publicznego regulowanego ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2015 poz. 2164 ze zmianami)

Dane zamawiajacego:

Lokalna Grupa Dziatania ,,Podgrodzie Torunskie”
Lubicz Dolny, ul. Torunska 24 lok. 1

87-162 Lubicz

Termin skladania ofert do dnia 5 czerwca 2017r.

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przeprowadzenie audytu w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji,
obejmujacy:

e Analize poprawnosci wdrozonej dokumentacji ochrony danych osobowych, tj.:
Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym wraz z zatacznikami,

e Wdrozenie procedur bezpieczenstwa danych,

e Dostosowanie polityki bezpieczenstwa i instrukcji systemu informatycznego oraz wszystkich
niezbgdnych dokumentow do specyfiki Lokalnej Grupy Dzialania,
zgodnie z zasadami 1 procedurami dotyczacych zarzadzania bezpieczenstwem informacji, w tym
przetwarzania danych osobowych, z obowigzujacymi aktami prawnymi,

e Ocena merytorycznej poprawnosci danych 1 ich adekwatnos$¢ do celu przetwarzania,

e Analiza 1 opracowanie niezbednych zatgcznikow,

e Weryfikacja zabezpieczen organizacyjnych, fizycznych, informatycznych oraz osobowych
stosowanych przez LGD,

e Identyfikacja zbioréw danych osobowych,

e Zbadanie legalnos$ci przetwarzania danych osobowych w kazdym zbiorze,

e Weryfikacja prawidtowosci przekazywania danych osobowych podmiotom zewne¢trznym wraz ze
szczeg6lnym uwzglednieniem umow powierzenia przetwarzania danych,

e Wskazanie obszarow potencjalnego ryzyka w przetwarzaniu danych,

e Identyfikacja sposobu przekazywania i udostepniania danych osobowych.

2) Szkolenie dla pracownikéw biura w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacii
w siedzibie Zamawiajacego dla 3 pracownikéw biura.

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.
Lokalna Grupa Dziatania "Podgrodzie Torunskie" wspotfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020



Program
Rozwoju

Obszaréw
Wiejskich
na lata 2014-2020

Szkolenie powinno obejmowa¢ minimalnie nast¢pujace zagadnienia:

e Przedstawienie zasad bezpieczenstwa informacji, wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa 1
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym,

e Omowienie zagrozen bezpieczenstwa informacji,

e Zapoznanie ze skutkami naruszen zasad bezpieczenstwa informacji,

e Przedstawienie stosowania srodkéw zapewniajacych bezpieczenstwo informacji,

e Omowienie zasad zglaszania i reagowania na incydenty.

Wykonawca wystawi imienne certyfikaty dla kazdego z uczestnikow szkolenia.

Termin realizacji zamowienia: do 30 czerwca 2017r.

Termin ptatno$ci: 21 dni od prawidlowo wystawionej faktury/ rachunku.

Warunki formalne sktadania ofert:

e Warunkiem udzialu w postepowaniu ofertowym jest ztozenie w siedzibie Zamawiajacego lub
drogg elektroniczng na e-mail: biuro@podgrodzietorunskie.pl prawidtowo sporzadzonych
dokumentdéw tj. formularzu ofertowego wraz z zalacznikiem nr 1, stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego.

e Wykonawca posiada dos§wiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia,

w szczegblnosci, ktory w okresie ostatnich 3 lat wykonywat na rzecz innych podmiotow ustugi
odpowiadajace swym rodzajem przedmiotowi zamdwienia.

e Wykonawca posiada wiedze¢ w zakresie przedmiotu zamowienia potwierdzone odpowiednig
dokumentacjg tj. za§wiadczenia lub dyplomy lub certyfikaty.

e Spelnienia powyzszego warunku Zamawiajacy oceni w oparciu o dokumenty udostepnione przez
Wykonawcow.

Oferta powinna zawierac:

Wypetniony formularz ofertowy wraz z zatacznikiem nr 1,

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat ustug — przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamoOwienia, z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow. Wykaz nalezy sporzadzi¢
wedlug wzoru podanego w Zataczniku nr 1 do formularza ofertowego.

Zaswiadczenia lub referencje lub umowy potwierdzajace realizacje na rzecz Wykonawcy zlecen,
ktorych zakres odpowiada przedmiotowi niniejszego zamdwienia.

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamdwienia -
zaswiadczenia lub dyplomy lub certyfikaty.

Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy:

e Spelnienie warunkow formalnych oraz ztozenie oferty w terminie okreslonym w zapytaniu
ofertowym bedzie podstawa do dalszego rozpatrzenia oferty.

e Po spetnieniu warunkéw formalnych pod uwage bedzie brane kryterium ceny oraz doswiadczenia
w realizacji ustug odpowiadajacych przedmiotowi zamowienia
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Algorytm obliczania wartos$ci punktowej oferty:
Cena brutto — maksymalnie 70 pkt
Doswiadczenie — maksymalnie 30 pkt

e 0od 3 do 5 zrealizowanych i udokumentowanych ustug— 15 pkt
e powyzej 5 zrealizowanych i udokumentowanych ustug — 30 pkt

Cmin
Cof

Wp = x70+ D

Wp— wartos¢ punktowa badanej oferty
Cmin — wartos$¢ z oferty brutto z najnizsza ceng
Cof — wartos$¢ z oferty brutto porownywane;j

D — do$wiadczenie

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora osiggnie najwiecksza warto$¢ punktows.
Zamawiajacy poinformuja o wyniku postepowania na stronie internetowej prowadzacego postgpowanie.

Przestanki odrzucenia:
Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy:

e jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

e zastala zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,

e zostala ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkoéw udziatu w postgpowaniu w sprawie
wyboru przez LGD wykonawcy zadania okre§lonych w zapytaniu ofertowym,

e zostala ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z LGD lub osobami o
ktorych mowa w art.43a ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez zamawiajacego.
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Zamawiajacemu przysluguje prawo uniewaznienia Post¢epowania bez podania przyczyny.
Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca sktada oferte na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania w
terminie do dnia 05.06.2017

2. Wypeiong i podpisang oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub e-mail na adres
biuro@podgrodzietorunskie.pl

3. O terminowosci zlozenia oferty decyduje data wptywu do biura Zamawiajgcego.
4. Osobg uprawniong do kontaktu jest Pani Anna Bartos - kierownik biura LGD,
tel. 884-889-610, e-mail: biuro@podgrodzietorunskie.pl
Informacje mozna uzyska¢ w dni robocze od godz. 7:00 — 15.00
5. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z dokonaniem zamoéwienia.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji do zapytania.

O kazdej zmianie poinformuje na swojej stronie internetowej, informacj¢ o dokonane;j
modyfikacji przekaze réwniez drogg mailowa wszystkim oferentom, ktorzy ztoza oferte przed jej
dokonaniem.

7. Zamawiajacy w zwigzku z prowadzong procedurg nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
czeSciowych, zamowienie nalezy traktowac¢ catosciowo.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z
Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza;

9. Informujemy, iz skontaktujemy si¢ tylko z wybranym Wykonawca pisemnie lub
e-mailowo.

10. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko 1 oferte.
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